
NORMAS PARA LA ENTREGA DE TRABAJOS DE 
GRADO EN CD-ROM 

 
 
GRABAR LA TESIS EN EL CD-ROM 

En el momento que usted grabe o queme el CD-ROM, compruebe que éste sea nuevo y hágalo en la 
mínima velocidad. 

 
ARCHIVO CON LA TESIS COMPLETA EN PDF NO PROTEGIDO 
La información en el CD-ROM, debe tener todas las dedicatorias, anexos, gráficos, ecuaciones, tablas, 
cuadros, imágenes, fotos y demás documentos acompañantes. (Si usted realiza tablas, gráficos en Excel, dibujos, 
fotos que sean compatibles con el paquete Microsoft Office, los debe incluir dentro del archivo en PDF no 
protegido). 

 

NOMBRES DE LOS ARCHIVOS EN EL CD-ROM 
En el momento en que usted grabe la información de trabajo de grado, ésta debe llevar en vez del nombre 
del autor, el número de cédula de la primera persona que aparece como autor de la tesis, sin puntos ni comas. 
Ejemplo: 

 
➢ Para el archivo de las tesis formato PDF: 43694087.pdf 
➢ Para el archivo de las tesis formato WORD: 43694087.doc  
➢ Para el archivo del resumen formato T X T : 43694087.txt 
➢ Formatos de derecho 43694087.pdf 

 
ARCHIVO CON EL RESUMEN EN EL FORMATO DE TEXTO O TXT 
Los datos que debe incluir la presentación del resumen del archivo en formato de texto o TXT son: 

 

Título: 

Autor(es): Nombre del autor(es) con su(s) respectivo(s) número(s) de cédula(s). 

Título otorgado: Ej. Monografía para optar el título de Abogado. 
Director del trabajo: 

Programa: Nombre del programa Académico 

Universidad Ser g io  A r bo le da  

Ciudad: 
Año: 

 

Resumen en español e inglés con sus respectivas palabras clave. 
 
¿EL POR QUÉ DE ESTOS DATOS (DEL RESUMEN)? 
Los datos anteriormente descritos deben aparecer al inicio del resumen y serán utilizados para la 
identificación de cada uno de los resúmenes entregados. Los resúmenes deben ser un texto informativo con 
una extensión de 200 a 250 palabras máximo en donde se exponga en forma sintética el propósito 
fundamental, metodología y resultados obtenidos. 

 
NOTA: Este es el resumen que se requiere en Biblioteca, sin perjuicio de que el programa pueda exigir 
otros como resumen científico o documental. 

 
 

Ejemplo: 
 

Título: Análisis de la dinámica de grupos operativos con niños en edad escolar (7 -9 años) investigación 
realizada con niños de la escuela Francisco Antonio Uribe, Medellín, Colombia 2001 

Autor(es): Yenny Barragan Martinez (43694087) 



Adriana María Barrera Montoya (43739193) 

Nora Elena Gil Ramírez (42761068) 

Mariano Luis Ramírez Cardona (3515597) 

Título otorgado: Ej.: Monografía para optar el título de Psicólogo(a) 
Director del trabajo: Psicólogo Jorge Humberto Vanegas Osorio 

Programa: Especialización en Psicología 

 Universidad Sergio Ar bo l ed a  

Barranquilla: 
2021: 

 

Resumen 

……………………….. 
 
Palabras clave:  ……. 

 

               Abstract  

                ………………….. 

 

  Key Words: …… 

¿CÓMO GRABAR EL ARCHIVO DE TEXTO O TXT? 
Para grabar la información de texto o TXT usted debe hacer el resumen como se muestra en el 
ejemplo anterior en el Microsoft Word, o en programas como Wordpad o Block de Notas de Windows. 

 

Una vez terminado y en el momento en que usted guarde el archivo realice los siguientes pasos: 
 

▪ Primero: escoja la opción Guardar como en el menú archivo. 
▪ Segundo: escriba el nombre del archivo con el número de cédula de la primera persona o autor de 

la tesis, sin incluir la extensión TXT, ya que el computador lo coloca en forma automática. 
▪ Tercero: escoja la opción texto sin formato (*.TXT), en la casilla Tipo y seleccione la opción 

guardar (Ver imagen). 
 

 

Imagen 1: Cuadro de dialogo de Guardar como 

 
 
 



 
ETIQUETAS EN EL CD-ROM 
Se debe marcar el CD-ROM tanto en la caja como en el CD con la siguiente información: 
 

▪ Número de identificación de la primera persona que aparece como autor de la tesis, 
formato PDF y TXT como lo muestra el ejemplo  

▪ Título de la tesis 
▪ Nombre de los autores 
▪ Director del trabajo 
▪ Programa 
▪ Año de graduación 

 

 
 

Imagen 2: Ejemplo marcado de la caja del CD-ROM 



 

Imagen 2: Ejemplo marcado en el CD-ROM 

 
 
NOTA: La presentación de la etiqueta en el CD-ROM es muy importante, se debe marcar con impresora, no 
pegue más de dos etiquetas juntas y no utilice etiquetas gruesas, no deben presentar borrones o tachones. 

 
SUGERENCIAS 
Antes de hacer entrega de la tesis en CD-ROM tenga presente: 

 
➢ Que el archivo que usted guarde en el CD-ROM cumple con las normas anteriormente 

mencionadas. 
➢ Verifique que el archivo que contiene la tesis en el CD-ROM abre correctamente, esto con el fin de 

asegurar que en el momento de hacer la respectiva revisión no existan fallas en la lectura de los 
datos. 

 

LA BIBLIOTECA RODRIGO NOGUERA LABORDE NO SE HACE RESPONSABLE POR: 
➢ Ampliación de plazos para la entrega de la tesis. 
➢ La dependencia responsable de estos plazos es su programa académico. 

 


