RESOLUCION N° i1 i * ]

.

Por la cual se establece el proceso de matricula para estudiantes de la Escuela de
Derecho de la Universidad Sergio Arboleda de Santa Marta.

El Decano de la Escuela de Derecho de la Universidad Sergio Arboleda, Seccional Santa
Marta, en uso de sus atribuciones estatutarias y reglamentarias,

CONSIDERANDO

Que el actual proceso de matricula, dentro del sistema de créditos que utiliza la Escuela
de Derecho, ha dado lugar a multiples inconvenientes en razon de que los estudiantes,
en forma descontrolada, pretendiendo acomodarse a sus personales conveniencias,
inscriben materias y créditos que no les estaba permitido, originando con ello
traumatismos e interferencias administrativas y retraso en la formalizacion final del

proceso.
Que las medidas adoptadas por la Decanatura para organizar la actividad academica en

materia de créditos académicos resultan insuficientes para un adecuado y eficiente
proceso de matricula.

RESUELVE
ARTICULO PRIMERO. Adoptar como directriz permanente para el proceso de matricula
en la Escuela de Derecho, las siguientes disposiciones:
I. FINALIDAD

Establecer el procedimiento a seguir en el proceso de matricula de los estudiantes de
la Escuela de Derecho.

II. ALCANCE

Se aplica a todos los estudiantes del programa de Derecho de la Escuela de Derecho
Rodrigo de: Bastidas, de la Universidad Sergio Arboleda.

Son responsables de su aplicacion el Decano, . el Coordinador Académico
y la secretaria de la Decanatura de Derecho.
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DISPOSICIONES NORMATIVAS

De la matricula. La matlricula es un acto formal y voluntario, que confiere a una
persona la condicion de estudiante de la Universidad, la que asume la obligacion
de formarlo academica y profesionalmente, y éste asume la obligacion de
participar en la vida académica universitaria.”"(Art. 12 Reglamento Estudiantil)

Renovacion de la matricula. La mairicula debe renovarse antes de iniciar cada
periodo academico, cumpliendo con los requisitos exigidos por la Universidad”.
(Art. 13 ibidem).

Anulacion de la matricula. La anulacion de la matricula se producira por uro
cualquiera de los siguientes motivos:

Retiro voiuntario. .

Como consecuencia de sancion disciplinaria.

Rendimiento académico deficiente.

Enfermedad que imposibilite la vida en comunidad, segun dictamen médico”
(Art. 14 ibidem).

00T

Pérdida de la calidad de alumno. La calidad de alumno de la Escueia de
Derechao de la Universidad Sergio Arboleda se pierde, en relacion con la matricula,
en uno cualquiera de los siguientes eventos:

a. Por no haber renovado su matricula dentro de! plazo establecido
por la Institucion;

b. Por sancion de no renovacion de matricula;

c. Por cancelacion de la matricula”. (Art. 15 ibidem)

Derechos de los alumnos. Renovar la matricula, dentro de las fechas indicadas
para ello, y en los términos establecidos en el presente Reglamento” (art. 35
ibidem)

Carga académica. Se entiende como carga académica los numeros minimo y
maximo de creditos o asignaturas dentro del semesire académico que el alumno
podra cursar” (art. 21 ibidem).

Registro de carga académica. “El alumno podra registrar un mayor niamero de
creditos de los programados en el respectivo calendario acadeémico, siempre y
cuando cumpla con_Jos requisitos exiqidos por el programa _y exista cupo
disponible, debiendo cancelar el excedenle, de acuerdo con fos valores fijados por
la Vicerrectoria Financiera™ (art. 22, Par. 1, ibidem)
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V. TRAMITE DE LA MATRICULA

Pago de Derechos. Previa a la iniciacion del proceso de matricula los estudiantes
deben consignar en el banco o en ias cajas de pagos habilitados por fa
Universidad, los derechos correspondientes a la matricula.

Automatricula (matricula electronica). El proceso de matricula lo adelanta
personalmente cada estudiante, a través de SERGIONET, salvo en los casos de
estudiantes que ingresan a primer semestre y en los que mas adelante se senalan.

“Cuando a un alumno se le dificulte la automatricula por fallas en el Sistema,
deberéd comunicario de inmediato y por escrito al Decano para que éste
adopte los correctivos necesarios” (art. 4°. Res. 061 de 2010).

LIMITACIONES A LA AUTOMATRICULA La automatricula soélo la podran
efectuar los estudiantes que se encuentren académicamente al dia.

Quienes tengan materias pendientes c no superadas de semestres anteriores, ©
quieran avanzar asignaturas que correspondan a cursos superiores, lo haran en
un proceso asistido y personalizado en la Decanatura de la Escuela de
Derecho.

MATRICULA EN EL GRUPO RESPECTIVO. Al inscribir su carga academica o
sentar la matricula, el estudiante debe hacerlo Gnica y exclusivamente en el grupo
en el que venia matriculado, sin que pueda entremezclar horarios de diferentes
grupos. (art. 2°. Res. 061 de 2010) En el evento de que no se haga asi, el Decano
dispondra el traslado del alumno al grupo gue le corresponda.

SELECCION DEL PLAN DE ESTUDIOS Y ASIGNATURAS. Al sentar la matricula
el estudiante debe tener especial cuidado en seleccionar adecuadamente el Plan
de Estudios (para el caso, Derecho de Santa Marta, DESA) y las asignaturas que
va a cursar durante el semestre, evitando inscribirse en otros programas, distintos
al de Derecho de la Seccional Santa Marta, o en materias que correspondan a
otros programas, asi tengan la misma denominacion.

VERIFICACION DE MATRICULA. Sentada la matricula y validada la misma, como
se explica en el folleto “Instrucciones para realizar la matricula de sus asignaturas”,
que distribuye la Escuela, el estudiante debe proceder a imprimir el horario,
documento que le servira para formuiar eventuales reclamaciones. (art. 4° Res.
061 de 2010).

PERIODO DE MATRICULA. La Universidad solo permite matriculas dentro de
periodos determinados. que seran dados a conocer por la Decanatura en las
carteleras de la Universidad y por el Sistema (Sergionet).
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CIERRE DE MATRICULAS. Finalizado el periodo de matriculas el sistema se
cierra automaticamente y ya nic permitira matriculas de semestres. Solo podran
efectuarse matriculas asistidas y personalizadas en la Decanatura, en el periodo
que se senale y que igualmente sera dado a conocer a los estudiantes en 1a forma
antes indicada.

MATRICULA POR DECANATURA

Matricula asistida y personalizada. Los estudiantes que no se encuentren
académicamente al dia 0 que se encuentren en uno cualquiera de los casos que
adelante se sefialan, deberan hacerlo mediante un proceso asistido v
personalizado bajo la supervision de personal de la Decanatura, que estudiara !a
situacion académica del estudiante y conjuntamente con €&l sentara su
correspondiente matricula.

Casos en que procede la matricula asistida y personaliza. Acceden a esta

modalidad, los estudiantes que presentan una cualquiera de las siguientes

situaciones:

a. Quienes presenten asignaturas pendientes o no superadas de semestres
anteriores.

b. Quienes se reintegren a la Escuela de Derecho, incluidos los casos de guienes
se reincorporen al término de una suspension por bajo rendimiento académico.

¢. Quienes en el periodo anterior no hubiesen obtenido el promedio de
permanencia requerido.

d. Quienes aspiren a cursar asignaturas que correspondan a semestres
posteriores a aquél en que el numero de creditos aprobados lo situe.

e. Quienes necesiten adelantar cursos de nivelacion.

f. Quienes quieran realizar cursos intersemestrales.

Responsabilidad por la matricula. En los casos antes indicado, el Sistema no
permitira la matricula de los alumnos que no se encuentren ai dia en sus estudios.
No obstante, en los eventos en que por error 0 por cualquier otra causa, el alumno
se llegase a auto matricular sin poder hacerlo, la Decanatura no respondera por
las consecuencias académicas que tal hecho le pueda acarrear, en especial, por la
aplicacion de las disposiciones de la Resolucion 061 de 2010.

Orden en la matricula asistida. La matricula por Decanatura debera efectuarse
en las fechas que ésta senale.

Inmodificabilidad de la matricula. Sentada la matricula, sea por automatricula
(electronica), sea asistida por Decanatura, no habra lugar a cambios, sin perjuicio
del derecho del estudiante a suspender el semestre o las asignaturas, con los
requisitos sefialados en el articulo 23 dei Reglamento Estudiantil. La fecha limite
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para la suspension estara determinada en el respectivo calendario académico, que
permanecera fijado en cartelera durante fodo éf periodo.

Vl. DISPOSICIONES FINALES

1. Paz y salvo. No puede matricularse el estudiante que adeude a la Universidad por
algin concepto (material deportivo, litros de bibliotecas, otros).

5 Permanencia en el respectivo grupo. ki estudiante solo puede asistir a clases en
el grupo en gue registro su matricula. Si asiste a otro grupo sin autorizacion
alguna, por Decanatura se hara la modificacion respectiva para volverlo al curso
que le corresponda.

3 Periodos de matricula. El proceso de avtomatricula  debera efectuarse a mas
tardar en la fecha que se sefiaie, por o menos dos (2) semanas antes de la
iniciacion de clases en el respectivo periocdo. La matricula por Decanatura se
efectuara en el periodo comprendido dentro de las dos las semanas anteriores a
ia iniciacion de clases

4  Libertad de inscripcion de materias en el respectivo semestre. Los estudiantes
podran matricular libremente el numero de créditos que le permita el semestre en
que lo situe el Sistema. Pero aquelias asignaturas gue no correspondan al mismo,
tendran que ser autorizadas por Decanatura.

5. Adquisicion de creditos adicionales. Del mismo modo, los estudiantes, cuando
carezcan de creditos disponibles podran adquirirlos mediante el pago de los
respectivos derechos, siempre y cuando existan cupos disponibles. (art. 22
Reglamento Estudiantil, Parg.1) La adguisicion de los mismos requiere
autorizacion previa del Decano y ia watricula de las asignaturas a que
correspondan tales creditos se hara en farma asistida y personalizada.

6. Guarda de créditos no utilizados. En casos excepcionales, por ejemplo, de
estudiantes que no pudieron matricular creditos porque se le cruzaban en todas
las opciones ¢ {0S grupos, previa sclicitud del estudiante, la Decanatura generara
una resolucién para autorizar cursar los créditos no utilizados en el siguiente
semestre sin tener que cancelarlos

ARTICULQO SEGUNDO. Senalar, para el periodo 2011-1 las siguientes fechas para
matricula:

a) Automatricula o matricula electronica por SERGIONET, desde cuando se abra el
Sistema, a finales de> diciembre de 2010, hasta el dia 10 de enero de 2011,
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b) Matricula asistida, por SINFA, durante el pericdo comprendido entre el 10 vy el 21
de enero de 2011 en la Secretfaria de la Decanatura de la Escuela de Derecho.

ARTICULO TERCERO. La presente resolucion rige a partir de su expedicion.

.

Dada en Santa Marta a los 13 dias del mes de oclubre de 2010.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

CAMILO NOGUERA ABELLO
_~~~  Decatio Escuela de Derecho SecFetario General
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