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Presentacion

Una institucién educativa tiene como piedra angular sus principios, valores y acciones. Estos, definidos en el proyecto académico,
prevalecen en el tiempo bajo el precepto y el compromiso por lograr la excelencia, inspirados en la responsabilidad que se tiene
con la sociedad.

La Universidad, desde su creacién en 1984, ha mantenido su imagen visual, a partir del logo inspirado en el arbol de la sabiduria de
Aristoteles, que representa su caracter humanista y la indeclinable vocacion de formacidn y de servicio. Con el correr de los afios,
dicha identidad se ha venido plasmando en los documentos institucionales, emblemas, simbolos, publicaciones y distintivos propios
para resaltar su presencia tanto en la academia como en los diversos escenarios en que le ha correspondido actuar.,

Con el objeto de mantener esa imagen (nica, presente en todas las formas de expresion, se ha elaborado el Manual que hoy
compartimos con toda la comunidad Sergista, con el cual hacemos un aporte mas al fortalecimiento de nuestra personalidad
institucional. Uno de los aspectos relevantes se centra en los lineamientos establecidos en el uso de los nombres de las
dependencias, los programas y las escuelas, junto con el logo.

Se incluyen las premisas relacionadas con los aspectos que dan a conocer a la Universidad tanto en el interior como en el exterior,
desde el manejo de las imagenes y fotografias, hasta el disefio de nuestra papeleria, la elaboracion de carpetas, plegables,
articulos promocionales y sefializacion. El Manual representa una referencia para el respeto de los colores corporativos y en
general de nuestra identidad y, por lo tanto debe ser fuente de consulta permanente.

Hoy somos en Colombia una Universidad joven, comprometida con la sociedad a la cual se debe y con un reconocimiento nacional
e internacional por la calidad de cada uno de los programas que ofrecemos y que propenden por forjar profesionales cultos,
probos, idoneos y creativos. Las normas aqui establecidas estan precisamente dirigidas al respeto, mantenimiento y
posicionamiento de esa imagen.

RODRIGO NOGUERA CALDERON
Rector
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1. Simbolo
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Historia del simbolo de la
Universidad Sergio Arboleda

Fue Aristoteles el buen inspirador del escudo de la Universidad Sergio
Arboleda, alma mater que quiso que el “Arbol de la Sabiduria” fuera el
simbolo mediante el cual se iban a difundir los principios
fundamentales que constituyen el inmenso universo de la academia.

Mo podria ser de manera distinta, ya que en €l confluyen aquellas
disciplinas necesarias para engrandecer el proposito del rector
fundador, Rodrigo Noguera Laborde, que se resume asi: “Educar no
solo consiste en instruir sino, ademas, en formar una personalidad”.

2 Segun este precepto, Alvaro Gomez Hurtado y el decano fundador de
la Escuela de Filosofia vy Humanidades, Ramén Bulla Quintana,
quisieron tomar el emblema creado por el filosofo griego, con el
animo de abarcar los aspectos mas significativos de la naciente
universidad.

Asi, el tronco central del arbol representa la filosofia, disciplina en la
que se debe cimentar todo tipo de conocimiento.

De aquel tronco fundamental se desprenden las ramas del lado
derecho que son las humanidades, como la literatura, filosofia,
astronomia, derecho o la comunicacion, bajo la apreciacion de que el
estudiante debe poseer un conocimiento de la cultura que le permita
aportar al buen transcurrir de la sociedad, lo cual constituye la razon
‘| principal por la que en la Universidad Sergio Arboleda los programas
academicos estan fundamentados en la figura de Escuela y no de
facultad.

1. El tr inci la filosofia. De & se d den 2y 3. . . .
onco principal esa filosofia secesprenden <y Por su parte, las ramas del lado izquierdo tienen gue ver con las

2. Simbaliza las humanidadas ciencias exactas, como la matematica, la geometria o la logica
simbolica, para engrandecer el concepto de lo cientifico poniendolo

3. Simbaliza las ciencias exactas siempre al servicio de la persona.

4. Barde que engloba la totalidad del conocimiento ¥ el arbol esta bordeado para englobar la totalidad del conocimiento,

con la siguiente salvedad: "Que no entre aqui quien primero no haya
comprendido el amor de Dios, porgue todo conocimiento le sera
dificil, oscuro e indtil”.
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Simbolo Mornbre

Logosimbolo en posicion horizontal

UNIVERSIDAD Consta de dos elementos: o ombre de la Universicad en
SERGIO ARB OLED A altas, en la tipografia asociada Korinna BT y el Escudo. Su

configuracion y el area de reserva se definen a partir de un
rectangulo, como se puede apreciar en el grafico. Es
fundamental su uso correcto para mantener y proteger la
eu-sf:l 2a |4.1 % 7RER I‘”"" marca de la Universidad.

Mo se permite distorsion alguna de la imagen del efecto
W grafico o de alguno de sus elementos. Igualmente, no se
admite la incorporacion de elementos extranos, el cambio
de tipografia o la configuracion del color.

100

i Para su reproduccion debera hacerse uso de tecnologia de

100% 2 . Ly :
alta resolucion; es decir minimo a 300dpi.

UNIVERSIDAD

SERGIO ARBOLEDA

Aplicacian nvertida, se usard en general cuando e fondo sea oscuro,
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Logosimbolo en posicion vertical

UNIVERSIDAD El logosimbolo en posicion vertical se compone de dos

elementos: el nombre de la Universidad, en altas, con la

SERGIO ARBOLEDA tipografia asociada, y el escudo. La configuracion del

escudo y su area minima de reserva se enmarcan dentro de
un borde.,

T%

El uso correcto del logosimbolo es fundamental para
salvaguardar y proteger la imagen Institucional, por lo que
no se permite distorsion alguna ni de la imagen, ni de
ninguno de sus elementos o efectos graficos. Igualmente,
no se permite la inclusion de elementos extrafos, cambio

IUNWEW}”‘“ de tipografia o en configuraciones de color.

66%

4%
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CMYK: C:100 M:57 Y:0 K:40

RGE: R:0 G:69 B:124
HEXA: FFFFOO

PANTOME 285C |

CMYK: C:0 M:0 Y:100 K:0
RGB: R:255 G:242 B:0

HEXA: FFFFOO PANTONE 102C |

T —

Colores institucionales

Los colores institucionales que se han definido para el uso
del Escudo son: El azul pantone 295C y el amarillo basico.

Cada uno de estos colores se ha ajustado para CMYK,
impresion, RGB en pantalla. También se ha adaptado para
usos en la web.

Se reserva su Uso para actos de caracter protocolario u oficial.

UNIVERSIDAD
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Pleno Marca de agua

100 % 40 %
[

]  UMIVERSIDAD |
1 SERGIO AREOLEDA
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Logosimbolo en blanco y negro

En esta seccion se especifica el uso adecuado del
logosimbolo en blanco. No se permitird el uso de grises,
tonalidades diferentes por separado o colores distintos
del negro.

Para los casos de inversion, se usara color blanco.
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Programa de Publicidad Inbernacional
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Escuela de Marketing
y Publicidad

Programa de Publicidad Inbarmacional

Programa de Publicidad Inbermacional
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Santa Marta
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Escuela de Marketing
y Publicidad

Programa de Publicidad Intemacional
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dependencias

Un aspecto importante de este Manual se centra en los
lineamientos establecidos para el uso de los nombres de las
dependencias, los programas y las escuelas, junto con el logo
de la Universidad, que denominaremos sistema de firmas de
la Universidad.

Como primera regla, el logosimbolo valido esta compuesto por
el escudo, que es su simbolo, y el nombre de la Universidad.

No se aceptara el uso del simbolo combinado con alguna de
las dependencias sin el nombre de la Universidad.

El uso correcto debe incluir el simbelo combinado con
cualquiera de los dos usos VERTICAL/HORIZONTAL.

Solamente se permite agregar el nombre de wuna
dependencia, escuela, sede o programa en la parte inferior
del logosimbolo, como se observa en los ejemplos de esta
seccian,

La fuente utilizada debe de ser Arial; debe estar centrada y
justificada con el nombre de la universidad, y para las sedes
se utilizara Korinna BT.
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Departamento
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Impresion: 5,6 cm. de ancho
Pantalla: 147 pixeles de ancho

Impresion: 3 cm, de ancho
Pantalla: 80 pixeles de ancho

Impresion: 2 cm. de ancho
Pantalla: 60 pixeles de ancho

Impresién: 0,5 cm. de ancho
Pantalla; 14 pixeles de ancho

Tamano minimo aceptado

Son los tamafios minimos validos paraimpresos y uso en pantalla;
es decir, las medidas en que se puede reproducir el logosimbolo
manteniendo su legibilidad,
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Vicleta
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Cyan
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Verde
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Maranja
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Amarillo
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Magenta

B e,

Gris
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Invertids sobre
fondo de color

Uso del logosimbolo en
fondos variables

Cuando se vaya a usar sobre un fondo de color no se
debe emplear la version invertida; se hace necesario
la utilizacion de una franja blanca al ciento por
ciento, con un tamafo minimo igual al area minima
de reserva del logosimbolo.

En caso del uso del logosimbolo sobre una fotografia
o similar color, se debe emplear una reserva de color
blanco sobre la cual se imprimira el logosimbolo.

Lo mas recomendado es usar el logosimbolo en sus
colores corporativos.
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2. Tipografia
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Tipografia primaria

Unicamente esta fuente podra ser utilizada en el logosimbolo
de la universidad, ya que hace parte de la identificacion.

Korinna BT Bold

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkilmnnopqgrstuvwxyz
1234567890!@#S$% ™ &*():"?>



Arial
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnfiopgrstuvwxyz
123456789 @!"#$%&/()=7™*

Arial Bold
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abedefghijkimnfiopgrstuvwxyz
123456789 @!"#$%&/()=7]"

Arial Bold italic
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

abedefghijkimniiopqrstuvwxyz
123456789 @!"#8%&/)=?|™

Helvética
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abedefghijkimnfiopgrstuvwxyz
123456789 @!"#$%8&/()=7{""

Helvética Bold
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnfiopgrstuvwxyz
123456789 @!"#$%&/()=2;"*

Helvética Bold italic
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnfiopqrstuvwxyz
123456789 @!"#$%&/()=2i"

@ UNIVERSIDAD
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Tipografias secundarias

Para la elaboracion de impresos, catalogos, pendones,
sefalizacion y materiales de publicidad, se recomienda el
uso de la familia tipografica Arial, debido a su gran
variedad. De lo contrario, se utilizara la fuente Helvética.




Trebuchet MS
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmniiopgrstuvwxyz
123456789 @!"#5%&/()=21""

Trebuchet MS Bold
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnfiopgrstuvwxyz
123456789 @!"#$%&/()=2;"*

Trebuchet MS Bold italic
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmniopgrstuvwxyz
123456789 @!"#5%&/()=?; "*

Trebuchet MS italic
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefehijkimniopgrstuvwxyz
123456789 @!"#5%&/()=2; "

@ UNIVERSIDAD
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Tipografia terciaria

La familia tipografica Trebuchet, por su gran variedad es
recomendada para uso en impresos, publicidad, catalogos,
senalizacion y materiales de otro tipo.
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3. Papeleria
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Sobre de papel para hoja
tamano carta

En este documento se hacen constar las
composiciones para el caso de un sobre americano
de 110 milimetros de altura por 220 de ancho, con o
sin ventana a la derecha, que es el de uso mas
generalizado. El papel de los sobres tiene las
siguientes caracteristicas: Papel de 90 a 100 gramos,
color blanco o 75 gramos en papel reciclado.

El logosimbole se puede utilizar de forma vertical u
horizontal y su justificacion a la izquierda, derecha
o centrado, al igual que el texto de datos que se
encuentra en la parte inferior.
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~ ;=] Hoja tamaiio carta
(7 P, con membrete
I/ p—— El papel de las cartas tiene las siguientes

[/ T caracteristicas: Papel de 90 a 100 gramos, color blanco
[/ ' o su equivalente en papel reciclado.

[/ Las dimensiones son 279,4 milimetros de alto por 215,9

f de ancho, es decir, un formato carta. Las impresiones
tanto de textos como de logos se hacen a full color y
queda para uso interno una version para impresora, de
color negro.

El logosimbolo se puede utilizar en version horizontal o
vertical y justificado a izquierda, derecha o centrado de
acuerdo con el disefio.



@ UNIVERSIDAD
SERGIO ARBEOLEDA

3 em 3.7 cm e . ~
= Hoja tamano carta
] comunicacion interna
UNNWVERSIDALD
SERGID ARBOLEDA El papel de las cartas tiene las siguientes
caracteristicas: Papel de 90 a 100 gramos, color blanco
COMUNICACION INTERNA 0 su equivalente en papel reciclado.

Las dimensiones son 279,4 milimetros de alto por 215,9
de ancho, es decir, un formato carta. Las impresiones
para uso interno seran en color negro.

PARA, : Felipe Gomez Herndndez
Director Departamenio de Investigaciones

DE: Ana Lucia Pérez
Diirectora de Admisiones e Imagen Instituciona

El logosimbolo se debe utilizar en versidn vertical y
SUNTO:  Entrega matenal justificado al centro.

FECHA: 20 de enero de 2010 .
Fuente: Arial - Helvetica

El pie de pagina tendrd la informacidn de la
Dependencia, Escuela o de la Universidad, con la
ubicacion y teléfonos; el tamafio es de 8 puntos.

Deputamanto da Adminlonss & brgen inatiscionsl - Biogus [ Primar P -
Exienmbarsm: IIT8 - 1333 - 2274 - 152 -I290 - 1209 1284 -2383

1.5cm
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Escuela da Markeding
¥ Publ

La Escuela de Marketing v Publicidad de la Universidad Sergio Arboleda

certifica que:

Laura Rodriguez Salamanca

Participd en el seminario

Inteligencia de Negocios, Mineria de Datos y Principios de SQL.

Sa firma en Bogotd D.C, a los decinusve (18) dias del mes de marzo de 2011

DR GERMAN CUNTERD AMDRADE DR CESAR ARIISTO WALDERRAMEA
VoETolr ACabn D Escuela te Masoping j Pubcdad

et o] St gen AT0eETh Ut St A T
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Diplomas

Aqui se presenta un ejemplo del disefio de diplomas,
que certifica la participacion en seminarios,
conferencias, foros, entre otros.

Se debe utilizar el logo en de la version vertical,
justificade al centro.

Fuente: Arial - Helvética
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Daniela Gallo Lopez
Asesora de Servicio al Cliente
Oficina de Admisiones

Carrera 15 Mo. 74 - 60

Teldono: (1) 325 7500 Exl.: 2289
Directo: 541 G589 Celular; 320 444 2112
e-mail: daniela.gallo @ usa.edu.co
Bogold - Codormbia

www.usergioarboleda.edu.co
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Tarjeta de presentacion

El papel de las tarjetas tiene las siguientes
caracteristicas: Papel de 220 gramos o superior, color
blanco o su equivalente en papel reciclado.

Las dimensiones son 55 milimetros de alto por 90
milimetros de ancho.

Para imprimir los datos se utilizan las fuentes
secundarias o la terciaria.

En la tarjeta, se establecen dos niveles de informacion:
en el primero debe figurar el nombre a 10 puntos en
pantone 295 o su equivalente en CMYK, el cargo que
ocupa el titular en & puntos y la Escuela o Dependencia
en & puntos. Si el solicitante desempefa diferentes
cargos, se consigna solo uno de ellos, generalmente el
de mayor rango.

En un segundo nivel de informacidn aparece la
direccion, teléfonos, e-mail, la ciudad y pais. Esta
informacion debe estar en las tipografias sugeridas, a 7
puntos.

En el retiro de la tarjeta estara la pagina web. Como
norma general, se hacen constar los datos
institucionales, en lugar de los particulares del
solicitante (en el caso de que, por ejemplo, el titular
mantenga una pagina web personal).
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4. Publicaciones
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El logosimbolo en materiales
impresos

Lo ideal es emplear formatos estandar, faciles de adquirir,
‘ ) ) . imprimir y contratar, ya que este tipo de elementos contribuye a

— Logosimbolo para tamano 200 x 200: 102mm  ——

la identidad de las publicaciones y disminuye la inversion en

tiempo y dinero.
UNIVERSIDAD
SERGIO ARBOLEDA
Ancho recomendado
del logotipo

Uso Pulgadas Milimetros Centimetros Milimetros  Centimetros
Tarjetas de presentacion N2 w2 90x 55 x5S 45 4.5
Violantes 479" 101 x 229 10,1 x 229 51 5.1
Media carta 51/2°%81/2° 215x139 21.5x13.9 109 10.9
Programas, brochures pequefios 6% 9° 152 %228 15.2x 228 77 7.7
Membretes, reportes 81/2"x 11" 215x 279 21.5x 279 109 10.9
Brochures cuadrados THE" W TTE" 200X 200 20x 20 102 10.2
Afiche pequefio 117 14" 279 % 355 27.9x 355 142 14.2
Carpetas 912 228 x 300 22.8% 30 116 1.6

Tabloide 1717 2794 %4318 27.9x43.2 1425 14.3
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Publicaciones

A continuacion se presentan algunos ejemplos para la
utilizacion de la imagen corporativa en elementos de
comunicacion como libros o revistas,

El logosimbolo sera utilizado de forma wvertical u
horizontal, de acuerdo con las normas de uso y
reproduccion, al lado inferior izquierdo.
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Carpetas

Formato: 9"x 127-22,8 x 30 cm

Tipografia: Arial - Helvética

La utilizacion del logotipo se puede realizar en forma
horizontal o vertical, los textos en altas y bajas, nunca
mayulsculas fijas, ¥ la informacion de contacto al reverso
de la carpeta. En la parte inferior se debe manejar
informacién institucional como direccion, teléfonos,
e-mail, ciudad, pais y pagina web.

Escala mostrada: 45% de su tamano real.
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Caratulas tamafno carta

Formato: 8,5" x 11"-21,0 x 20,0 cm

Tintas: se prefiere policromia

Tipografia: Helvética o Arial

Textos: altas y bajas, no se recomienda el uso de
mayuscula fija.

Logotipo: Se podra utilizar en version vertical de acuerdo
con los lineamientos establecidos para su reproduccion.

Titulos: Helvética o Arial, 14-30 puntos, segin la extension,

Texto corrido: Helvética o Arial, 8,5-12 puntos, segln la
extension (recomendado 10 pt.)

www usergioarboleda.edu.co
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Presentacion junto con
otras marcas

Cuando la participacion en un impreso o evento es
compartida con wvarias organizaciones, entidades o
instituciones, se sugiere utilizar un area de color blanco,
de manera que las entidades acompanantes puedan
conservar sus colores.

Para los casos en los cuales la Universidad es invitada
por otra institucion, se podra utilizar la version
horizontal o vertical y se debe tener en cuenta el fondo
del diseno de acuerdo con los lineamientos establecidos.
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EL CONSEJO DIRECTIVO, EL RECTOR i i
m\%‘e’im ¥ LOS FUNCIONARIOS Ob]tu arios
SERGIO ARBOLEDA DE LA UNIVERSIDAD SERGIO ARBOLEDA
Se imprimen a una sola tinta con el logosimbolo en la es-
lamentan profundamente el fallecimiento del doctor quina superior izquierda. Adicionalmente tendra el sim-
. bolo de una cruz, como se muestra en el ejemplo, v
Jose Sam per Cad aVId doble marco; el externo, con un puntaje de linea mas
miembro del Consejo Directivo del Claustro grueso que el interno.
y expresan sus mas sentidas condolencias a familiares y amigos.
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Derecha

| subtitulo

Texto central

Presentaciones Power Point

A continuacidn se muestran algunos ejemplos para la
utilizacion de la imagen corporativa en presentaciones
Power Point.

Resolucion: 800 x 600 - 1024 x 768 - 1152 x 864 - 1280 x
1024

Tipografia: Arial o Helvética

Textos: Mo se recomienda el uso de mayusculas fijas.
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ONNERSIDAD BERGIC ARBOLEDA,
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Donde b S L_LJE'“.EE

Portal Web

El portal web de la Universidad y cada una de sus
secciones y paginas secundarias deben reflejar la
personalidad institucional; por lo tanto, seran espacios
claros, ordenados y amigables, enmarcados todos por un
lenguaje visual y estructural unificado,

El cabezote y la pata del portal web deben estar
presentes en cada una de las secciones y paginas
secundarias. Dicho cabezote esta compuesto por el
logotipo, por un meni principal que conduce a las
secciones principales del sitio y por un mend de
herramientas que contiene enlaces a servicios v
aplicaciones de interés general.

La pata del sitio expondra los datos de contacto de la
Universidad y presentara un menl de hipertexto que
replica los enlaces a secciones y herramientas
principales contenidos en el mend superior.
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5. Otras aplicaciones
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En ocasiones especiales deberemos basarnos en los
ejemplos aqui representados, para conseguir la fluidez y la
limpieza del logotipo.
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Dande HE! cuentas

Logotipo con eslogan

Como regla, el logotipo debera mantenerse con los
lineamientos ya estipulados, para la correcta utilizacion.

El logotipo acompanado con el eslogan se podrd utilizar para
la publicidad externa e interna, siempre y cuando no se
utilice el logosimbolo con nomenclatura de dependencias.
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Nomenclatura para unidades
académicas o de negocios,
marcas y centros de la Universidad

Para identificar unidades academicas o de negocios,
marcas y centros previamente autorizados, es preciso
utilizar el logo de la Universidad Sergio Arboleda y con la
respectiva tipografia secundaria ira el nombre teniendo en
cuenta las diferentes opciones gue se muestran.

Antes de pensar en desarrollar una nueva marca o centro,
cualquier unidad academica o de negocios se debera
solicitar la autorizacion del Rector,
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Firma de correos electronicos

Para el envio de correos electronicos se utilizara una firma
general para todas las Escuelas y Dependencias.

La firma se justificara al lado izquierdo del correo y se
establecen tres niveles de informacion: en el primero el
nombre, el cargo y la dependencia a la que pertenece el
titular.

En el segundo nivel de informacion aparecen los teléfonos,
direccidn, ciudad, pais, e-mail y pagina web de la
Universidad, estos dos niveles separados por una linea
vertical y acompanados por el logosimbolo, como se
muestra en el ejemplo.

El logotipo estara alineado a la derecha del e-mail y su
posicidn sera relativa al ancho de la pantalla, de tal forma
que en resoluciones distintas siempre esté visible,

Por dltimo, el tercer nivel tendra el logosimbolo de
Siembra Verde y un mensaje ecoldgico que va alineado a la
fzquierda de la pagina.
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Senalizacion
Universidad Sergio Arboleda

Para mayor claridad, se prefiere utilizar la tipografia
Arial para la nomenclatura de las dependencias.

El nombre de cada Dependencia o Escuela debera estar
centrado con respecto a la tipografia del logosimbolo,
como aparece en la parte superior del grafico.

No se permite que aparezca el nombre de la dependencia
sin el nombre de la Universidad.
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Logosimbolo en diferentes
materiales

El logosimbolo puede estar elaborado en diferentes
materiales, siempre y cuando mantega las proporciones y
normas establecidas dentro de su composicion. Se debe
reproducir en tecnologia de alta resolucién de manera
precisa y consistente.
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Maximo kotipo como patrén

100 %

lsolipo como marca de Agua
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Minimo

5%

Mirimo

20%

Uso del escudo como
marca de agua, textura

y como patron

Aqui se presentan algunos ejemplos para la

utilizacidn del Isotipo como marca de agua, textura
y patrén en elementos de comunicacién,
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Rotulacion de vehiculos

Esta seccion representa los usos del logosimbolo en las
diferentes secciones de los vehiculos. Se sugiere el
empleo del logosimbolo en sentido horizontal, para que
se vea mejor,
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Promocionales

Los promocionales son una parte muy importante en la
institucion; asi mismo, se debe de tener cuidado con
nuestra marca, para que no se desvirtue por algln tipo
de material o color.
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