
Publica tu
investigación

SIN CONTRATIEMPO

Dirección de 
Publicaciones Científicas

Informar a la respectiva Escuela 
la intención de crear una nueva 

publicación.

Tiempo: según criterio del 
interesado

Responsable: autor(es)

Acceder a los términos de 
referencia para presentar 
el manuscrito del libro.

Tiempo: según criterio del 
interesado

Responsable: autor(es)

Visto bueno del decano o 
vicedecano a la DPC para el pago 

de evaluadores, corrección de 
estilo, diagramación e impresión. 

Tiempo: según criterio del 
interesado

Responsable: decano o 
vicedecano

Entrega de la primera versión del 
libro, con título, abstract y palabras 

clave. Adjuntar el contrato de 
cesión y la declaración de 

conflictos de interés.

Tiempo: según criterio del 
interesado

Responsable: autor(es)
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Consecución de pares 
evaluadores. 

Tiempo: 2 semanas

Responsable: DPC

Revisión de pares evaluadores ciegos. 
Mínimo dos pares, máximo cuatro.          

El pago y contratación de este servicio 
es asumido por las Escuelas. La 

búsqueda y asignación de ellos es 
responsabilidad de la DPC.

Tiempo: mínimo 20 días por cada 100 
páginas para cada par.

Responsable: pares evaluadores.
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Envío de las evaluaciones 
de los pares a los autores, 
de manera anonimizada.

Tiempo: una semana

Responsable: DPC

Ajustar y corregir el texto, de acuerdo 
con las evaluaciones y elevar una 

carta de respuesta a los comentarios 
de cada uno de los pares.

Tiempo: 3 semanas, dependiendo 
de los ajustes

Responsable: autor(es)
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Revisión de las correcciones 
realizadas con control de 

cambios por parte de los autores.

Tiempo: 1 mes, dependiendo 
de los ajuste.s

Responsable: pares evaluadores 
y DPC

Visto favorable de la DPC.

Tiempo: 1 día

Responsable: DPC

Enviar a corrección de estilo. 
Primera lectura.

El pago y contratación de este 
servicio es asumido por las 

Escuelas. La búsqueda y 
asignación del corrector es 
responsabilidad de la DPC. 

Tiempo: 20 días por cada 
100 páginas.

Responsable: corrector de estilo 
y DPC.

Aprobación y correcciones del 
autor frente a la corrección de 

estilo.

Tiempo: 2 semanas, 
dependiendo de los ajustes.

Responsable: autor(es)
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Lectura final del corrector de estilo.

Tiempo: 2 semanas, dependiendo
de los ajustes y la extensión del libro.

Responsable: corrector de estilo y 
DPC.

Proceso de diagramación. Sujeto 
al flujo de trabajo del Fondo 

editorial.

Tiempo: 2 semanas, 
dependiendo de la complejidad 

y la extensión del libro.

Responsable: Fondo de 
Publicaciones

Aprobación del autor frente 
a la diagramación.

Tiempo: 2 semanas, 
dependiendo de los ajustes.

Responsable: autor(es)

Ajustes finales al proceso 
de diagramación. 

Tiempo: 2 semanas

Responsable: DPC, 
Fondo de Publicaciones. 

Realizar ficha de catalogación.

Tiempo: 2 días

Responsable: Biblioteca

Diligenciar y enviar formato GEA-FO-15 
al Fondo de Publicaciones con la 

cotización suministrada por el Fondo.

Tiempo: según criterio del 
responsable.

Responsable: decano, vicedecano o 
responsable del programa.

Ficha 238

Realizar procedimiento SAP para  
gestionar la orden de compra.

Tiempo: según criterio del 
responsable.

Responsable: persona asignada 
dentro de la respectiva Escuela.

Firma de contrato de edición y 
derechos de autor con el Fondo 

de Publicaciones.

Tiempo: según criterio del 
responsable.

Responsable: autor(es) y Fondo 
de Publicaciones.

Aprobación final del autor para 
impresión del libro. Una vez 

generada esta aprobación, no es 
posible modificar la impresión 

del libro.

Tiempo: según criterio del 
responsable.

Responsable: autor(es)

Impresión del libro.

Tiempo: un mes, dependiendo 
del proceso de acabado y 

terminado.

Responsable: Fondo de 
Publicaciones

Solicitar el ISBN ante la 
Cámara del Libro.

Tiempo: según criterio de la
Cámara del Libro.

Responsable: Fondo de 
Publicaciones.

Para una mayor difusión de 
la obra, utilice las 

herramientas que se 
presentan en Autores 4.0

Tiempo: una semana

Responsable: autor(es)

*Este flujograma no contempla contratiempos que pueden demorar el proceso de publicación.
Si desea un flujograma más detallado, ingrese a: www.usergioarboleda.edu.co/fondo_de_publicaciones

La Dirección de Publicaciones Científicas - DPC, de la Universidad Sergio Arboleda, invita 
a conocer el proceso editorial, indispensable para publicar libros de manera conveniente.

Descárgalos aquí: https://bit.ly/2Gv7CK4

Conoce más aquí: https://bit.ly/3d62ZlD

Descárgalos aquí: https://bit.ly/2Gv7CK4
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